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Pour toute question relative aux documents dont la production est demandée sous format
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(Derniére mise a jour : 29/01/2018)

Remargues liminaires :

Le présent document est destiné aux experts-comptables chargés de présenter les comptes de campagne
des candidats tétes de liste a I'élection des représentants au Parlement européen du 26 mai 2019.

Au regard de I'importance du plafond des dépenses et du nombre important d’écritures comptables qui
devront étre retracées, la commission demande que soit fourni un fichier des écritures comptable
standardisé dans un format exploitable. Ce fichier permettra une instruction de meilleure qualité et facilitera
les échanges lors de la procédure contradictoire.

Le présent document a pour objet la description des caractéristiques techniques et du contenu du fichier
des écritures comptables demandé.

Les services de la commission se tiennent a la disposition des candidats, de leurs mandataires et des
experts-comptables pour toute demande d’informations ou d’assistance technique.

Un échantillon du fichier pourra étre adressé a la commission en amont du dépét du compte pour un
examen technique.

Cet échantillon sera détruit avant le contrdle et les informations qu’il contient ne pourront pas étre utilisées
dans le cadre de I'instruction du compte de campagne.
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I Caractéristiques techniques

Le fichier des écritures comptables doit étre transmis sous la forme un fichier a plat, & organisation
séquentielle et structure zonée remplissant les critéres suivants :

- les enregistrements sont séparés par le caractere de contréle Retour chariot et/ ou Fin de ligne ;
- enregistrements de type mono structure ;
- le séparateur utilisé est le caractere « ; » ;

- encodage : les caracteres utilisés appartiennent a I'un des jeux de caractére ASCII, norme I1SO
8859-15.

Il. Plan comptable a utilisé dans les documents comptables

L’article 5 de la loi n° 2018-509 du 25 juin 2018 prévoit que « chaque compte de campagne comporte en
annexe une présentation détaillée des dépenses exposées par chacun des partis et groupements politiques
qui ont été créés en vue d'apporter un soutien a la liste de candidats ou qui lui apportent leur soutien ainsi
que des avantages directs ou indirects, prestations de services et dons en nature fournis par ces partis et
groupements ».

Cette annexe correspond a I'annexe 2 du modéle de compte de campagne mis a disposition pour I'élection
européenne.

Afin de pouvoir produire le détail exigé et de pouvoir identifier les écritures comptables correspondantes, il
est demandé que, dans les documents comptables, soit utilisé un plan de compte a 6 chiffres les suffixes
suivant au poste de dépenses :

1 dépenses payées par le mandataire hors facturation
ou refacturation par les formations politiques

12 dépenses facturées par les formations politiques au
mandataire (parti prestataire de service)

13 dépenses refacturées par les formations politiques
au mandataire

21 dépenses payées directement par les formations
politiques

31 concours en nature fournis par les candidats

37 concours en nature fournis par les formations
politiques

33 concours en nature fournis par les personnes
physiques

Les suffixes commencant par le chiffre « 1 » correspondent & la colonne DA du formulaire de compte de
campagne.

Le suffixe commencant par le chiffre « 2 » correspond a la colonne DB du formulaire de compte de
campagne.

Les suffixes commengcant par le chiffre « 3 » correspondent a la colonne DC du compte de campagne.
Le plan comptable complet figure en annexe au présent document.
Il. Informations devant figurer dans le fichier des écritures comptables

Le fichier des écritures comptables doit retracer 'ensemble des écritures comptables et comporter les
informations :



INFORMATION

NOM DU CHAMP

TYPE DE CHAMP

1. Le code journal de I'écriture
comptable

JournalCode

Alphanumérique

2. Le libellé journal de I'écriture

comptable JournalLib Alphanumérique
3 Lt.e numer?'sur tne sequence EcritureNum Alphanumérique
continue de I'écriture comptable
4. la dait,e (.ie comptabilisation de EcritureDate Date
|'écriture comptable
5. Le numéro de compte CompteNum Alphanumérique
6. Le libellé de compte Comptelib Alphanumérique
7.L S iliaire (3 -
e numéro dt? compt.e.aym iaire (a CompAuxNum Alphanumérique
blanc si non utilisé)
. Le libellé iliaire (3 -
8. Le libellé de.compte.:flu’)u iaire (a CompAuxLib Alphanumérique
blanc si non utilisé)
9. La référence de la piéce justificative PieceRef Alphanumérique
10. La date de la piéce justificative PieceDate Date
11. Le libellé de I'écriture comptable EcritureLib Alphanumérique
12. Le montant au débit Debit Numérique
13. Le montant au crédit Credit Numeérique

14. Le lettrage de I'écriture (a blanc si

EcriturelLet

Alphanumérique

non utilisé)

15. La date de Iet'Fr.agle (a blanc si non Datelet Date

utilisé)
16. La date de validation de I'écrit ;
a date de validation de I'écriture ValidDate Date

comptable

17. Le montant en devise (a blanc si ; ari
a vise ( csl Montantdevise Numérique

non utilisé)

18. L'identifiant de la devise (a blanc si

Idevi Alph ri
non utilisé) devise phanumérique
19. La date de reglement DateRglt Date
20. Le mode de réglement ModeRglt Alphanumérique
21. L I'opérati a bl i -
a nature de l'opération (a blanc si NatOp Alphanumérique

non utilisé)

22. l'identification du fournisseur

IdFournisseur

Alphanumérique

23. N° Siret du fournisseur (a

renseigner pour les opérations d’un SiretFournisseur Numérique
montant supérieur a 3 000 euros)
24. Date de I'événement (a renseigner
seulement pour les réunions DateEvenement Date
publiques)
25. Code INSEE? Codelnsee Numérique
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1 S’agissant des dépenses liées & une réunion publique ou & une manifestation, le code INSEE renseigné
doit étre celui du lieu de la manifestation.
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Si les informations " débit " et " crédit " ne sont pas présentes dans le systéme informatisé comptable
utilisé, les informations 12 et 13 peuvent étre respectivement remplacées par " montant " et " sens ", sur le
modele suivant :

INFORMATION NOM DU CHAMP TYPE DE CHAMP
12. Le montant Montant Numérique
13. Le sens Sens Alphanumérique

Les valeurs admises pour I'information « sens » sont « C » pour indiquer les crédits et « D » pour indiquer
les débits ou « -1 » pour indiquer les crédits et « +1 » pour indiquer les débits.

Des champs pourront étre ajoutés a ce fichier a la suite de ceux listés ci-avant.

Si l'intégration dans le fichier des informations n° 22 et 23 n’est pas possible, un fichier identifiant les
écritures comptables des prestataires pour lesquels le total des opérations est supérieur a 3 000 euros et y
associant les n°® Siret pourra étre fourni.

Si l'intégration dans le fichier des informations n° 24 et 25 n’est pas possible, un fichier identifiant les
écritures relatives a une réunion publique ou a une manifestation et permettant de les ordonner par
événement pourra étre fourni.

Commission nationale des comptes de campagne et des financements politiques (CNCCFP)
36 rue du Louvre 75042 PARIS CEDEX 1

Téléphone : 01 44 09 45 09

Télécopie : 01 44 09 4500/ 01 44 09 45 17

Courriel : service-juridiqgue@cnccfp.fr




Liste des rubriques comptables

N° Intitulé

7010 dons de personnes physiques

7021 versements personnels des candidats

7022 emprunts bancaires des candidats

7023 emprunts des candidats aupres des formations politiques

7025 emprunts des candidats aupres des personnes physiques

7031 versements définitifs des formations politiques

7032 dépenses payées directement par les formations politiques

7050 concours en nature fournis par les candidats

7051 concours en nature fournis par les formations politiques

7052 concours en nature fournis par les personnes physiques

7026 frais financiers payés directement par les candidats (= montant du compte 6613)

7027 menues dépenses payées directement par les candidats (= montant du compte 6789)
7580 produits divers

7600 produits financiers

- oépemses ]
6051 matériels valeur d'utilisation

matériels valeur d'utilisation - dépenses payées par le mandataire hors dépenses facturées ou
refacturées par les formations politiques

605111

605112 matériels valeur d'utilisation - dépenses facturées par les formations politiques au mandataire

605113 matériels valeur d'utilisation - dépenses refacturées par les formations politiques au mandataire

605121 matériel valeur d'utilisation - dépenses payées directement par les formations politiques

605131 matériel valeur d'utilisation - concours en nature fournis par les candidats

605131 matériel valeur d'utilisation - concours en nature fournis par les formations politiques

605132 matériel valeur d'utilisation - concours en nature fournis par les personnes physiques

6060 achats de fournitures et de marchandises
achats de fournitures et de marchandises -dépenses payées par le mandataire hors dépenses
facturées ou refacturées par les formations politiques

606011

achats de fournitures et de marchandises -dépenses facturées par les formations politiques au

606012 .
mandataire

606013 achats de fournitures et de marchandises - refacturées par les formations politiques au mandataire

achats de fournitures et de marchandises - dépenses payées directement par les formations

606021 .
politiques

606031 achats de fournitures et de marchandises - concours en nature fournis par les candidats

606032 achats de fournitures et de marchandises - concours en nature fournis par le formations politiques

606033 achats de fournitures et de marchandises - concours en nature fournis par les personnes physiques

6132 location ou mise a disposition immobiliere

location ou mise a disposition immobiliere - dépenses payées par le mandataire hors dépenses

613211 B B . .
facturées ou refacturées par les formations politiques

location ou mise a disposition immobiliere - dépenses facturées par les formations politiques au

613212 .
mandataire

location ou mise a disposition immobiliere - dépenses refacturées par les formations politiques au

613213 :
mandataire
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location ou mise a disposition immobiliere - dépenses payées directement par les formations

613221 .
politiques

613231 location ou mise a disposition immobiliére - concours en nature fournis par les candidats

location ou mise a disposition immobiliere - concours en nature fournis par les formations

613232 .
politiques

location ou mise a disposition immobiliere - concours en nature fournis par les personnes

613233 .
physiques

6135 location ou mise a disposition de matériel

location ou mise a disposition de matériel - dépenses payées par le mandataire hors dépenses

613511 3 | _ e
facturées ou refacturées par les formations politiques

613512 location ou mise a disposition de matériel - dépenses facturées ou refacturées par les formations
politiques au mandataire

613513

613521 location ou mise a disposition de matériel - dépenses payées directement par les formations

politiques

613531 location ou mise a disposition de matériel - concours en nature fournis par les candidats

613532 location ou mise a disposition de matériel - concours en nature fournis par les formations politiques

613533 location ou mise a disposition de matériel - concours en nature fournis par les personnes physiques

6400 personnel salarié recruté spécifiquement pour la campagne, y compris charges sociales

personnel salarié recruté spécifiquement pour la campagne, y compris charges sociales - dépenses

640011 . . . . . . -
payées par le mandataire hors dépenses facturées ou refacturées par les formations politiques

personnel salarié recruté spécifiquement pour la campagne, y compris charges sociales - dépenses

640012 , . . .
facturées par les formations politiques au mandataire

personnel salarié recruté spécifiquement pour la campagne, y compris charges sociales - dépenses

640013 , . -, .
refacturées par les formations politiques au mandataire

personnel salarié recruté spécifiquement pour la campagne, y compris charges sociales - dépenses

640021 B . . -
payées directement par les formations politique

personnel salarié recruté spécifiquement pour la campagne, y compris charges sociales - concours

640031 . .
en nature fournis par les candidats

personnel salarié recruté spécifiquement pour la campagne, y compris charges sociales - concours

640032 . . .
en nature fournis les formations politiques

personnel salarié recruté spécifiquement pour la campagne, y compris charges sociales - concours

640033 . .
en nature fournis par les personnes physiques

6210 personnel intérimaire

personnel intérimaire - dépenses payées par le mandataire hors dépenses facturées ou refacturées

621011 . .
par les formations politiques

621012 personnel intérimaire - dépenses facturées par les formations politiques au mandataire

621013 personnel intérimaire - dépenses refacturées par les formations politiques au mandataire

621021 personnel intérimaire - dépenses payées directement par les formations politiques

6211 personnel mis a disposition

621120 personnel mis a disposition - dépenses payées directement par les formations politiques

621132 personnel mis a disposition - concours en nature fournis par les formations politiques

6226 honoraires et conseils en communication

honoraires et conseils en communication - dépenses payées par le mandataire hors dépenses

622611 i , . .
facturées ou refacturées par les formations politiques

honoraires et conseils en communication - dépenses facturées par les formations politiques au

622612 .
mandataire

honoraires et conseils en communication - dépenses refacturées par les formations politiques au

622613 .
mandataire
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honoraires et conseils en communication - dépenses payées directement par les formations

622621 .
politiques

622631 honoraires et conseils en communication - concours en nature fournis par les candidats

622632 honoraires et conseils en communication - concours en nature fournis par les formations politiques

622633 honoraires et conseils en communication - concours en nature fournis par les personnes physiques

6229 honoraires d'expert-comptable

honoraires d'expert-comptable - dépenses payées par le mandataire hors dépenses facturées ou

622911 , . -,
refacturées par les formations politiques

honoraires d'expert-comptable - dépenses payées par le mandataire hors dépenses facturées par

622912 . -,
les formations politiques

622913 honoraires d'expert-comptable - dépenses refacturées par les formations politiques au mandataire

622921 honoraires d'expert-comptable - dépenses payées directement par les formations politiques

622932 honoraires d'expert-comptable - concours en nature fournis par les formations politiques

622933 honoraires d'expert-comptable - concours en nature fournis par les personnes physiques

6230 productions audiovisuelles (film, DVD), internet et télématiques

productions audiovisuelles (film, DVD), internet et télématiques - dépenses payées par le

623011 . . . . . .
mandataire hors dépenses facturées ou refacturées par les formations politiques

productions audiovisuelles (film, DVD), internet et télématiques - dépenses facturées par les

623012 . . .
formations politiques au mandataire

productions audiovisuelles (film, DVD), internet et télématiques - dépenses refacturées par les

623013 . - .
formations politiques au mandataire

productions audiovisuelles (film, DVD), internet et télématiques - dépenses payées directement par

623021 . .
les formations politiques

623031 productions audiovisuelles (film, DVD), internet et télématiques - concours en nature fournis par les
candidats

productions audiovisuelles (film, DVD), internet et télématiques - concours en nature fournis par les

623032 . .
formations politiques

productions audiovisuelles (film, DVD), internet et télématiques - concours en nature fournis par les

623033 ]
personnes physiques

6237 publications, impressions hors dépenses de la campagne officielle (art. R. 39)

publications, impressions hors dépenses de la campagne officielle (art. R. 39) - dépenses payées par

623711 . , , . . .
le mandataire hors dépenses facturées ou refacturées par les formations politiques

publications, impressions hors dépenses de la campagne officielle (art. R. 39) - dépenses facturées

623712 . . .
par les formations politiques au mandataire

publications, impressions hors dépenses de la campagne officielle (art. R. 39) - dépenses

623713 , . L .
refacturées par les formations politiques au mandataire

publications, impressions hors dépenses de la campagne officielle (art. R. 39) - dépenses payées

623721 ", . ..
directement par les formations politiques

publications, impressions hors dépenses de la campagne officielle (art. R. 39) - concours en nature

623731
fournis par les candidats

publications, impressions hors dépenses de la campagne officielle (art. R. 39) - concours en nature

623732 . . .
fournis par les formations politiques

publications, impressions hors dépenses de la campagne officielle (art. R. 39) - concours en nature

623733 . .
fournis par les personnes physiques

6235 enquétes et sondages

enquétes et sondages - dépenses payées par le mandataire hors dépenses facturées ou refacturées

623511 . -,
par les formations politiques

623512 enquétes et sondages - dépenses facturées par les formations politiques au mandataire

623513 enquétes et sondages - dépense refacturées par les formations politiques au mandataire

623521 enquétes et sondages - dépenses payées directement par les formations politiques
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623531 enquétes et sondages - concours en nature fournis par les candidats

623532 enquétes et sondages - concours en nature fournis par les formations politiques

623533 enquétes et sondages - concours en nature fournis par les personnes physiques

6240 transports et déplacement

transports et déplacement - dépenses payées par le mandataire hors dépenses facturées ou

624011 , . .
refacturées par les formations politiques

624012 transports et déplacement - dépenses facturées par les formations politiques au mandataire

624013 transports et déplacement - dépenses refacturées par les formations politiques au mandataire

624021 transports et déplacement - dépenses payées directement par les formations politiques

624031 transports et déplacement - concours en nature fournis par les candidats

624032 transports et déplacement - concours en nature fournis par les formations politiques

624033 transports et déplacement - concours en nature fournis par les personnes physiques

6254 réunions publiques

réunions publiques - dépenses payées par le mandataire hors dépenses facturées ou refacturées par

625411 . -
les formations politiques

625412 réunions publiques - dépenses facturées s par les formations politiques au mandataire

625413 réunions publiques - dépenses refacturées par les formations politiques au mandataire

625421 réunions publiques - dépenses payées directement par les formations politiques

625431 réunions publiques - concours en nature fournis par les candidats

625432 réunions publiques - concours en nature fournis par les formations politiques

625433 réunions publiques - concours en nature fournis par les personnes physiques

6257 frais de réception et d'hébergement

frais de réception et d'hébergement - dépenses payées par le mandataire hors dépenses facturées

625711 , . -
ou refacturées par les formations politiques

frais de réception et d'hébergement - dépenses facturées par les formations politiques au

625712 .
mandataire

frais de réception et d'hébergement - dépenses refacturées par les formations politiques au

625712 .
mandataire

625721 frais de réception et d'hébergement - dépenses payées directement par les formations politiques

625731 frais de réception et d'hébergement - concours en nature fournis par les candidats

625732 frais de réception et d'hébergement - concours en nature fournis par les formations politiques

625733 frais de réception et d'hébergement - concours en nature fournis par les personnes physiques

6260 frais postaux et de distribution

frais postaux et de distribution - dépenses payées par les mandataires hors dépenses facturées ou

626011 , . -
refacturées par les formations politiques

626012 frais postaux et de distribution - dépenses facturées par les formations politiques au mandataire

626013 frais postaux et de distribution - dépenses refacturées par les formations politiques au mandataire

626021 frais postaux et de distribution - dépenses payées directement par les formations politiques

626031 frais postaux et de distribution - concours en nature fournis par les candidats

626032 frais postaux et de distribution - concours en nature fournis par les formations politiques

626033 frais postaux et de distribution - concours en nature fournis par les personnes physiques

6262 téléphone et télécommunication

téléphone et télécommunication - dépenses payées par le mandataire hors dépenses facturées ou

626211 , . .
refacturées par les formations politiques

téléphone et télécommunication - dépenses facturées ou refacturées par les formations politiques

626212 .
au mandataire

téléphone et télécommunication - dépenses facturées ou refacturées par les formations politiques

626213 .
au mandataire
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626221 téléphone et télécommunication - dépenses payées directement par les formations politiques

626231 téléphone et télécommunication - concours en nature fournis par les candidats

626232 téléphone et télécommunication - concours en nature fournis par les formations politiques

626233 téléphone et télécommunication - concours en nature fournis par les personnes physiques

6280 frais divers

frais divers - dépenses payées par le mandataire hors dépenses facturées ou refacturées par les

628011 . .
formations politiques

628012 frais divers - dépenses facturées par les formations politiques au mandataire

628013 frais divers - dépenses refacturées par les formations politiques au mandataire

628021 frais divers - dépenses payées directement par les formations politiques

628031 frais divers - concours en nature fournis par les candidats

628032 frais divers - concours en nature fournis par les formations politiques

628033 frais divers - concours en nature fournis par les personnes physiques

6600 frais financiers

frais financiers - dépenses payées par le mandataire hors dépenses refacturées par les formations

660011 .
politiques

660012 frais financiers - dépenses refacturées par les formations poliques au mandataire

660021 frais financiers - dépenses payées directement par les formations politiques

6613 frais financiers payés directement par les candidats (= montant du compte 702600)

6789 menues dépenses payées directement par les candidats (= montant du compte 702700)
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